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תקציר מקצועי
שלוש עד ארבע שורות, ונכתבות אחרונות: מי אתם מקצועית, כמה שנות ניסיון, במה אתם מתמחים, והישג אחד בולט עם מספר. זה החלק שמשתנה בכל הגשה.
ניסיון תעסוקתי
התפקיד האחרון · שם החברה, עיר   |   חודש שנה – היום
• מבנה שורת הישג: פועל בגוף ראשון עבר + היקף + מספר + תוצאה. לדוגמה: ניהלתי צוות של 6 וקיצרתי את זמן העלייה לאוויר מ-3 שבועות ליומיים.
• מבחן: אם אדם אחר באותו תפקיד היה כותב את אותה שורה בדיוק — זו שורת אחריות, ויש לשכתב אותה.
• שלוש עד חמש שורות לתפקיד הנוכחי, בסדר יורד של רלוונטיות למשרה שאליה אתם מגישים.
התפקיד הקודם · שם החברה, עיר   |   חודש שנה – חודש שנה
• גם כאן הישגים, לא תיאור תפקיד.
• לתפקידים מלפני יותר משבע שנים — שורה או שתיים לכל היותר.
שירות צבאי
תפקיד · צה"ל / שירות לאומי   |   שנה – שנה
יחידה (במידת האפשר), דרגה ותחומי אחריות. תפקיד פיקודי או טכנולוגי הוא ניסיון ניהולי או מקצועי — תארו אותו כך.
השכלה
תואר / תעודה · שם המוסד   |   שנה
כישורים וכלים
שם מדויק של כלי או תוכנה · שם מדויק של כלי או תוכנה · מיומנות מקצועית קונקרטית
שפות
עברית — שפת אם · אנגלית — רמה גבוהה / בינונית
