תאריך: [יום בחודש ושנה]
לכבוד
[שם העובד/ת], [תפקיד]
הנדון: סיום העסקה בתקופת הניסיון
בהמשך לשיחת השימוע מיום [תאריך], החלטנו שלא להמשיך את העסקתך אחרי תקופת הניסיון.
לפי ותקך ([מספר] חודשים), תקופת ההודעה המוקדמת היא [מספר] ימים, ולכן יום עבודתך האחרון יהיה [תאריך].
בתלוש האחרון ישולמו לך השכר עד היום האחרון ופדיון ימי החופשה שצברת. נמסור לך גם אישור על תקופת העבודה.
תודה על התקופה, ובהצלחה בהמשך.
בכבוד רב,
[שם מלא], [תפקיד]
[שם החברה]
נוסח לדוגמה מ-custro.com/he/dismissal-letter. מידע כללי, לא ייעוץ משפטי.
