תאריך: [יום בחודש ושנה]
לכל מאן דבעי,
הנדון: המלצה על [שם החייל/ת המשוחרר/ת]
[שם] שירת/ה תחת פיקודי ב[סוג היחידה - בלי פרטים מסווגים] בתפקיד [שם התפקיד באזרחית - למשל: רכז/ת לוגיסטיקה / מדריך/ה / מפעיל/ת מערכות], מ-[חודש ושנה] עד [חודש ושנה].
בתפקיד [שם] היה/הייתה אחראי/ת על [אחריות במונחים אזרחיים - למשל: ציוד בשווי X / הדרכה של 40 חיילים בכל מחזור / משמרות של צוות של 6].
דוגמה אחת: [אירוע ספציפי - למשל: כשהיחידה עברה בסיס, הוא/היא תכנן/ה ובנה/תה את לוח הזמנים של ההעברה, והיא הסתיימה בלי השבתה].
אני ממליץ/ה על [שם] לכל תפקיד שדורש [אחריות / עבודה תחת לחץ / עבודה עם אנשים], ואשמח לשיחה.
בברכה,
[שם מלא], [דרגה ותפקיד בזמן השירות]
[טלפון או מייל אזרחי]
נוסח לדוגמה מ-custro.com/he/recommendation-letter.
