תאריך: [יום בחודש ושנה]
לכל מאן דבעי,
הנדון: המלצה על [שם הסטודנט/ית]
אני מכיר/ה את [שם] כ[סטודנט/ית בקורס X שלימדתי / מתמחה בצוות שלי / סטודנט/ית שהנחיתי בפרויקט גמר] ב[שם המוסד או החברה], ב-[סמסטר ושנה / תקופה].
[שם] בלט/ה ב[דבר אחד ספציפי - למשל: פרויקט הגמר שלו/ה, מודל לחיזוי ביקוש, היה מהטובים שהוגשו באותה שנה / בתוך שבועיים בהתמחות לקח/ה אחריות על דוח שבועי שהיה קודם עבודה ידנית של יום שלם].
מה שאני הכי מעריך/ה אצלו/ה הוא [תכונה עם דוגמה - למשל: היכולת לשאול את השאלה הנכונה, ולחזור עם תשובה בלי שצריך להזכיר].
אני ממליץ/ה עליו/ה ל[עבודה ראשונה / התמחות / לימודי תואר שני] בתחום [תחום], ובטוח/ה שהוא/היא יתרום/תתרום מהר.
בברכה,
[שם מלא], [תואר ותפקיד]
[שם המוסד / החברה]
[מייל]
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