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ניסיון תעסוקתי

2022 – היוםמנהלת חשבונות ראשית וחשבת שכר · עמותה בתחום הרווחה )140 עובדים(, אשדוד

מפיקה שכר חודשי ל-140 עובדים במיכפל, כולל עובדים שעתיים ומשמרות, ומגישה את דיווח 102 במועד בכל חודש.
מנהלת הנהלת חשבונות מלאה עד מאזן בחשבשבת; הדוחות השנתיים הוגשו במועד לרשם העמותות שלוש שנים ברציפות.

העברתי את תשלומי הספקים לקובץ מרוכז במס"ב, וקיצרתי את הטיפול בתשלומים מ-3 ימים ליום אחד בחודש.
מנהלת מעקב תקציבי ל-6 פרויקטים במימון ציבורי, עם דיווח רבעוני לגורמים המממנים.

2017 – 2022מנהלת חשבונות · משרד הנהלת חשבונות, אשקלון

ניהלתי תיק של 25 לקוחות - עצמאים וחברות קטנות - כולל דיווחי מע"מ ומקדמות מס הכנסה.
ביצעתי התאמות בנקים וכרטסות ספקים לכל התיק; איתרתי אצל לקוח אחד חשבוניות ספק שנרשמו פעמיים, בהיקף של כ-60

אלף ₪.

שירות צבאי

2013 – 2015מתנדבת שירות לאומי, מזכירות בית ספר · שירות לאומי

תיאום מול תלמידים והורים, ניהול קופה קטנה ורישום תשלומי הורים במערכת בית הספר.

השכלה

2019הנהלת חשבונות סוג 3 · מכללה להנהלת חשבונות )בחינה ארצית(

2017תעודת חשבת שכר · מכללה להנהלת חשבונות )בחינה ארצית(

כישורים וכלים

חשבשבת · מיכפל · Priority )בסיסי( · Excel - טבלאות ציר ו-SUMIF · מס"ב · דיווחי מע"מ וניכויים )102, 126, 856(

שפות

עברית - שפת אם · אנגלית - רמה בינונית


